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РАССМОТРЕНО 

на педагогическом совете 

Протокол № 1 

от «29» августа 2023г.  

 

УТВЕРЖДЕНО 

приказом  директора № 149б 

от «29» августа 2023г.  

по ГБОУ ЛО «Волховская школа» 

Положение 

о порядке и основании перевода, отчисления и восстановления обучающихся  

ГБОУ ЛО «Волховская школа» 

 

1. Общие положения. 

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода и отчисления обучающихся, а также порядок 

оформления возникновения, приостановления, изменения и прекращения отношений между 

образовательной организацией и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) 
несовершеннолетних обучающихся (далее – Порядок) регламентирует перевод и отчисление 

обучающихся, а также оформление возникновения, приостановления, изменения и прекращения 

отношений между в ГБОУ ЛО «Волховская школа» (далее - Школа) и обучающимися и (или) 

родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся. 

1.2. Настоящий порядок разработан на основании: 

 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 
273-ФЗ;  

 Приказа Минпросвещения Российской Федерации от 06.04.2023 № 240 «Об утверждении 

Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 
начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности»;  

 Приказа Минпросвещения и Рособрнадзора от 02 сентября 2020 года № 458 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования»;  

 Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 22.03.2021 года № 15 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования»;  

 Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 11.02.2022 г. № 69 «О 

внесении изменений в Порядки организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

утвержденный приказом Министерства просвещения РФ от 22 марта 2021 г. № 115;  
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 Приказа министерства образования и науки РФ от 9 декабря 2013 года № 1315 «Об 

утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования»; 

 Устава Школы. 

1.3. Настоящий Порядок является обязательным для всех участников образовательных отношений. 

1.4. Настоящий Порядок рассматривается на заседании педагогического совета и утверждается 

приказом директора школы. 

 

2. Перевод обучающихся в следующий класс. 

2.1. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном объеме соответствующую 

образовательную программу учебного года. Обучающиеся, не прошедшие промежуточную 
аттестацию по уважительным причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся 

в следующий класс условно. 

2.2. Перевод обучающихся в следующий класс, в том числе условно, осуществляется по решению 

педагогического совета Школы.  

2.3. Директор Школы издает приказ о переводе обучающихся в следующий класс, в том числе 

условно, в течение одного рабочего дня с даты принятия решения педагогическим советом. В 
приказе указываются основание для условного перевода и срок ликвидации академической 

задолженности (в случаях перевода в следующий класс условно).  

2.4. Подтверждение перевода в следующий класс обучающихся, переведенных условно, 

осуществляется по решению педагогического Совета после ликвидации обучающимся 

академической задолженности. 

2.5. Директор Школы издает приказ о подтверждении перевода обучающегося в следующий класс в 

течение одного рабочего дня с даты принятия решения педагогическим советом.  

2.6. Обучающиеся Школы, не ликвидировавшие в установленные сроки академической 

задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (законных представителей) 

оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по адаптированным образовательным 
программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии либо на 

обучение по индивидуальному учебному плану в порядке, предусмотренном локальными 

нормативными актами Школы. 

 

3. Организация повторного обучения.  

3.1. Повторное обучение предоставляется обучающемуся по заявлению родителя (законного 

представителя).  

В заявлении указываются:  

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;  

б) год рождения обучающегося;  
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в) класс обучения;  

г) перечень учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), по которым обучающийся имеет не 

ликвидированную в установленные сроки академическую задолженность.  

3.2. Заявление о повторном обучении подается в канцелярию Школы.  

3.3. Секретарь принимает заявление о повторном обучении, которое регистрируется в соответствии 

с установленными в школе правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору 

Школы в течение одного рабочего дня.  

3.4. Директор Школы или уполномоченное им лицо издает приказ о повторном обучении 

обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления.  

В приказе указываются реквизиты решения педагогического совета, которым рекомендовано 

повторное обучение, класс повторного обучения и дата, с которой обучающийся приступает к 

обучению в данном классе.  

 

4. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе. 

4.1. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе осуществляется 
исключительно с согласия родителей (законных представителей) обучающегося на основании 

рекомендаций территориальной психолого-медико-педагогической комиссии (далее – ТПМПК).  

4.2. В заявлении родителей (законных представителей) указываются:  

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;  

б) год рождения обучающегося;  

в) класс обучения;  

г) вид, уровень и (или) направленность адаптированной образовательной программы, на которую 

заявлен перевод;  

д) форма обучения; 

4.3. Заявление о переводе на обучение по адаптированной образовательной программе вместе с 

рекомендациями ТПМПК подается в канцелярию Школы.  

4.4. Секретарь принимает заявление о переводе на обучение по адаптированной образовательной 
программе, которое регистрируется соответствии с установленными в школе правилами 

делопроизводства и передается на рассмотрение директору Школы в течение одного рабочего дня.  

4.5. Директор Школы издает приказ о переводе обучающегося в течение трех рабочих дней с даты 

регистрации заявления.  

В приказе указываются реквизиты рекомендаций ТПМПК, класс, реализующий выбранную 

адаптированную образовательную программу соответствующего вида, уровня и (или) 

направленности, и дата, с которой обучающийся приступает к обучению в данном классе.  
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5. Перевод обучающегося в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего 

образования.  

5.1. Перевод обучающегося (обучающихся) в  другую образовательную организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующего уровня и направленности (далее – принимающая организация) осуществляется в 

порядке и на условиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации:  

 по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося;  

 в случае прекращения деятельности Школы, аннулирования лицензии на осуществление 
образовательной деятельности;  

 в случае приостановления действия лицензии Школы на осуществление образовательной 

деятельности, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в 

отношении отдельных уровней образования.  

5.2. Перевод обучающегося не зависит от периода (времени) учебного года. 

5.3. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) 
совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося: 

а) осуществляют выбор принимающей организации; 

б) обращаются в выбранную принимающую организацию с запросом о наличии свободных мест, в 

том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть 

Интернет); 

в) при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации обращаются в органы 
местного самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального района,  

муниципального округа, городского округа для определения принимающей организации из числа 

муниципальных образовательных организаций; 

г) обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с 
переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть направлено в форме 

электронного документа с использованием сети Интернет. 

5.3.1. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую 

организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) класс и профиль обучения (при наличии); 

г) наименование принимающей организации (в случае переезда в другую местность указывается 

только населенный пункт, субъект Российской Федерации). 

5.3.2. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода исходная 

организация в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления издает распорядительный акт об 
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отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации (в случае 

переезда в другую местность указывается только населенный пункт, субъект Российской 

Федерации). 

5.3.3. Исходная организация в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления выдает  
совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

а) личное дело обучающегося; 

б) справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, содержащую 

информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (перечень и объем изученных 
учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), отметки по результатам текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации), заверенную печатью исходной организации и 

подписью директора. 

5.4. Требование представления других документов в качестве основания для зачисления 

обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не 

допускается. 

5.5. Документы, указанные в пункте 8 настоящего Порядка, представляются совершеннолетним  

обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося 

в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в указанную 
организацию в порядке перевода из исходной организации и предъявлением оригинала документа, 

удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего обучающегося. 

5.6. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода оформляется 

приказом директора принимающей организации в течение трех рабочих дней с даты приема 
заявления и документов, указанных в пункте 8 настоящего Порядка, с указанием даты зачисления и 

класса. 

5.7. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 

организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении 
обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию. 

 

6. Порядок и основания отчисления из Школы.  

6.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление обучающихся) возможно по 

основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации: 

 в связи с получением образования (завершением обучения); 

 досрочно по основаниям, установленным законом.  

6.2. При прекращении образовательных отношений в связи с получением образования 

(завершением обучения) на основании результатов государственной итоговой аттестации и решения 

педагогического совета директор Школы издает приказ об отчислении обучающегося и выдаче ему 
аттестата об основном общем образовании или свидетельства об обучении (для выпускников 

классов с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями)). 

6.3. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:  
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 по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность (см. п.5 настоящего Порядка);  

 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося и школы, в том числе в случае 

ликвидации организации.  

6.4. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе совершеннолетнего 

обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося в 
связи с изменением формы получения образования на обучение в форме семейного образования и 

самообразования с правом последующего прохождения промежуточной и государственной 

итоговой аттестации в школе осуществляется на основании заявления.  

6.4.1. В заявлении указываются:  

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;  

б) год рождения обучающегося;  

в) класс обучения;  

г) дата отчисления в связи с изменением формы получения образования.  

6.4.2. Заявление об изменении формы получения образования подается в канцелярию Школы.  

6.4.3. Заявление об изменении формы получения образования рассматривается директором Школы 

в течение трёх рабочих дней.  

6.4.4. Директор Школы издает приказ об отчислении обучающегося в связи с изменением формы 

получения образования в течение одного рабочего дня с момента принятия решения об 

удовлетворении заявления. В приказе указывается дата отчисления.  

6.5. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе Школы как меры 

дисциплинарного взыскания.  

6.5.1. Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания не 

применяется к учащимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического 

развития и различными формами умственной отсталости).  

 

7. Порядок и основания восстановления обучающегося в Школе. 

7.1. Восстановление обучающегося в Школе, если он досрочно прекратил образовательные 
отношения по своей инициативе и (или) инициативе родителей (законных представителей), 

проводится в соответствии с Правилами приема в Школу. 

7.2. Право на восстановление в Школе имеют лица, не достигшие возраста 18 лет, а также 

обучающиеся по программам начального общего и основного общего образования в форме 

семейного образования, не ликвидировавшие академические задолженности в установленные сроки.  

7.3. Восстановление лиц в число обучающихся Школы осуществляется только при наличии 

свободных мест. 
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7.4. При восстановлении обучающегося  по программам начального общего и основного общего 

образования в форме семейного образования, не ликвидировавшего академические задолженности в 

установленные сроки, школьный ППк проводит определение уровня образования обучающегося для 

зачисления в конкретный класс. 

7.5. Восстановление обучающегося производится на основании личного заявления  обучающегося и 

(или)  родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося.  

7.6. Основанием для восстановления обучающегося в Школе является приказ директора. 

7.7. При восстановлении в Школу обучающемуся устанавливаются сроки ликвидации 

академической задолженности (при её наличии). 


